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ÖZET

Özet kısmında yapılan çalışmanın amacı, yapılan işlemler, gözlemler ve sonuçlardan kısaca bahsedilir. Genellikle 40-100 arasında kelimeden oluşur.
Anahtar Kelimeler: Bu kısımda çalışma ile ilgili önemli kelimeler listelenir. Bu kısma bakan kişilerin konunun kendi ilgi alanına girip girmediğini direkt olarak anlaması açısından yararlıdır. Genellikle 4-8 arasında kelimeden oluşur.
1. GİRİŞ

Rapor yazılırken kalın ve altı çizili yazı fontu kullanılmaz. Önemli şeylerden bahsetmek için italic (yana yaslı) font kullanılır.

Giriş kısmında çalışma hakkında genel bilgiler verilerek konuya giriş yapılır. Bu konuda daha önce yapılmış çalışmalardan bahsedilir. Konu ile ilgili çalışmaların tarihi sıralaması, verilerek bahsedilir. Çalışmanın daha öncekilerden farkı belirtilerek yapılacak çalışma ile ilgili genel hatları ile bilgi verilir. Raporda bahsedilen konular ile ilgili kullanılan kaynakları belirtmek çok önemlidir. Bir kaynaktan kullanılan bilgi alındığında köşeli parantez içine yazılacak numara ile, raporun sonundaki kaynaklar kısmında kaç numaralı kaynaktan yararlanıldığı belirtilir. Örneğin:
“Internet’in atası olarak bilinen ARPANET ağı ilk tasarlandığı dönemde, iletişim kuracak noktalar arasında fiziksel bir bağ ile iletişim kurulmuştur [4].”

Cümlesinde   [4]   yazıldığında, bu cümlenin 4 numaralı kaynak tarafından yararlanılarak yazıldığını (alıntı, yada kaynaktan çıkarılan sonuç) belirtir. Kaynak belirtme işlemi genellikle Giriş bölümünde başlayıp, rapor hazırlanılırken her kullanılan kaynak için (aynı kaynak birden fazla kullanılırsa da tekrar tekrar belirtilir) belirtilmeye devam edilir.

Giriş kısmının son paragrafı şu şekilde yazılır: 

“Çalışma şu şekilde devam etmektedir. İkinci bölümde ............. ele alınmıştır. Üçüncü bölümde .............................konusu işlenmiştir. Dördüncü bölümde ..................................  irdelenmiştir. Beşinci bölümde ......................... gösterilmiştir. Son olarak sonuç kısmında önemli sonuçlar belirtilmiş, ayrıca konu ile ilgili muhtemel araştırma konuları belirtilmiştir.”

2. İKİNCİ BÖLÜM


Bu kısımdan itibaren raporda belirtmek istediğimiz ayrıntılar yazılmaktadır. Konumuzla ilgili teknolojini ayrıntıları, bu teknolojilerin değişik uygulamaları gibi bölümlerden oluşabilir. Şekil ve Tablo kullanma raporda çok önemli bir yer teşkil eder. Şekil kullanımının ana şekli: 


	Raylı Taşıt Firmaları
	Yıllık Satış
	Net Kar (YTL)

	Alstom
	3122
	11.150.000.000

	Bombardier
	2855
	9.950.000.000

	Siemens
	1896
	5.411.895.000


3. ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

İkinci bölümde anlatılanların dışında kalan konular bu bölümde işlenir. Bu kısım da İkinci bölümle aynı kuralları taşır.

4. DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

İkinci ve Üçüncü bölümde anlatılanların dışında kalan konular bu bölümde işlenir. Bu kısım da İkinci bölümle aynı kuralları taşır.

5. BEŞİNCİ BÖLÜM


Bu bölümde çalışma ile ilgili yapılanlardan ve bunların sonuçlarından bahsedilir. Bu kısımda toplanan bilgiler ve elde edilen sonuçlar şekil(ler) ve tablolar ile açıklanmasında büyük yarar vardır.

6. SONUÇ


Raporun en önemli kısımlarından biridir. Raporun tamamını okumayanlar bile Sonuç kısmına bakarlar. Bu bölümde yapılanlardan kısaca bahsedilerek, gözlemler ve yazar(lar)ın bu gözlemlerden çıkardığı sonuçlara yer verilir. Sonuç bölümünde yer alan diğer önemli kısım ise, raporda işlenen konu ile ilgili gelecekte yapılabilecek araştırma konularıdır.
KAYNAKLAR

Raporun, dolayısı ile çalışmanın ciddiliğini gösteren bölümlerden biridir. Çeşitli kaynak türleri bulunmaktadır. Bunlardan başlıcaları:
Kitap:

Yazar Soyadı, yazar Adının ilk harfi., (Eğer 1’den fazla yazar varsa onlarında soyadı ve adı,) Kitabın adı (ITALIC), Basım evi, basım yılı.

Örnek: Tanenbaum, A., Computer Networks, 4th ed., Prentice Hall, 2003.

Dergi Makalesi:

Yazar Soyadı, yazar Adının ilk harfi., (Eğer 1’den fazla yazar varsa onlarında soyadı ve adı,) Makalenin adı (Çift tırnak içinde), Yayınlandığı Derginin Adı (ITALIC), Yayınlandığı ay ve yıl, sayfalar.
Örnek: Varshney, U., Vetter, R. J., Kalakota R., “Mobile Commerce: A New Frontier,” IEEE Computer, October 2000, pp.32-38.

Konferans Bildirisi:

Yazar Soyadı, yazar Adının ilk harfi., (Eğer 1’den fazla yazar varsa onlarında soyadı ve adı,) Bildirinin adı (ITALIC), Konferans adı, Yayınlandığı günler, ay ve yıl, Bildiri kitapçığındaki sayfaları.

Örnek: Asur, R., SUN SPARC Systems Performance, SUN WORLD 2003, 14-17 December 2003, pp.112-117.

İnternet Sitesi

(Varsa) Yazarın Soyadı, yazar Adının ilk harfi, İnternet sitesinin adı ve sayfanın adı, (Varsa) sayfanın son değiştirilme tarihi, İnternet sitesinin web adresi
Örnek: Gupta, A., Srivastava, M., “Integrated Java Technology for End-to-End M-Commerce,” May 2001. http://wireless.java.sun.com/midp/articles/mcommerce/
Bu bilgiler ışığında, eğer çalışmamızda 4 tane kaynak varsa şu şekilde listelenir.

[1]
Asur, R., SUN SPARC Systems Performance, SUN WORLD 2003, 14-17 December 2003, pp.112-117.

[2]
Gupta, A., Srivastava, M., “Integrated Java Technology for End-to-End M-Commerce,” May 2001. http://wireless.java.sun.com/midp/articles/mcommerce/
[3]

Varshney, U., Vetter, R. J., Kalakota R., “Mobile Commerce: A New Frontier,” IEEE Computer, October 2000, pp.32-38.
[4]
Tanenbaum, A., Computer Networks, 4th ed., Prentice Hall, 2003.

EKLER


Raporda son olarak Ekler bölümü yer almaktadır. Bu bölümü rapora eklemek zorunlu olmayıp, yanlızca rapora yardımcı bilgi ilave edilmesi düşünüldüğünde isteğe bağlı olarak kullanılabilir.

Raylı





Sistem





Şekil 1 Açıklama kısmı şeklin altına yazılır. Yanlızca şeklin açıklama kısmına bakan birinin şekilde ne anlatıldığını anlamasını sağlamak için detaylı şekilde açıklama yazılması gerekmektedir. Şekillerin sayısı arttıkça açıklama kısmına Şekil 1, Şekil 2, Şekil 3 diye sayı arttırılmaktadır.





Tablo 1 Açıklama kısmı tablonun üzerine yazılır. Yanlızca tablonun açıklama kısmına bakan birinin şekilde ne anlatıldığını anlamasını sağlamak için detaylı şekilde açıklama yazılması gerekmektedir. Tabloların sayısı arttıkça açıklama kısmına Tablo 1, Tablo 2, Tablo 3 diye sayı arttırılmaktadır.








