BIiLIMSEL ARASTIRMA VE YAZMA YONTEMLERI

KAYNAKLARI ARASTIRMA ASAMASI

KONU SECiMi

Arastirma konusu ya bizim tarafimizdan énceden belirlenen bir konudur, ya da
bu konu bize bir baska kisi tarafindan onerilir. Bu para karsihigi yapilan bir
arastirma da olabilir.

Konu seciminde 6nemli olan unsur:
1. Arastirmacinin konuya ilgi ve istek duymasi,
2. Konunun fazla esnek ve genis olmayip, sinirlarinin belirlenmis olmasidir.

Bu sinirlamalar : a. Konuda sinirlama
b. Mekanda sinirlama
c. Zamanda sinirlama ve
d. Malzemede sinirlama seklinde olabilir.

a. Konuda sinirlama: Osmanl Mimarligi - Osmanli Mimarliginda Cami
Son Cemaat Mahalleri

b. Mekanda Sinirlama: Osmanli Topraklarinda Cami - Osmanli Devrinde
Istanbul'da Camiler

c. Zamanda Sinirlama: Osmanli Devrinde Cami - Kurulusundan Fatih
Devrine Kadar Camiler

d. Malzemede Sinirlama: Osmanl Mimarliginda Cami - Osmanl

Mimarliginda Ahsap Catili Camiler



ARASTIRMA ASAMALARI

Her arastirma U¢ asamada ele alinir:

1. izleme ve Toplama Safhasi:

Objektif bir gozle yapilmasi gereken bir etaptir. Gozlemler, réloveler, fotograf
cekimleri, anketler, malzeme analizleri, cesitli testler, laboratuar incelemeleri bu
bolimde ele alinir. Arastirdigimiz yapilar Gzerinde yaptigimiz 6lcimlemeler,
bunlarin degisimleri, nedenleri ve ortak ozelliklerini kapsayan Sayisal Analizler de
bu bolimde yapilir.

Bu safhada ayrica yazili kaynaklardan ve kilavuz kisilerden yararlanilir.

2. Nedenleri bulma asamasi
3. Sonuca varma asamasi

Bu son iki asama igin tarih boyunca ¢esitli arastirma yontemleri dusuntlmustir. Plato
ve Aristo' dan, Bacon, Stuart Mill ve Descartes' a sonra da Durkheim ve Russel' a
kadar bilimler gelistikce yontemler ve felsefeler de beraber ylrimustir.

Biz burada genellikle izleme ve Toplama asamasini inceleyecegiz. Diger iki asama ise
konu ve arastirmaya bagli olarak arastirmaci tarafindan gelistirilecek safhalardur.



YAZILI KAYNAKLARDAN YARARLANMA

Arastirmada saglikli olarak ilerleyebilmek icin bizden dnce bu konuda neler yapildigini
iyi bilmemiz gereklidir. Aksi halde daha dnce yapilmis olanlari tekrarlama
yanilgisina duserek l[iGzumsuz zaman kaybina neden oluruz. Bizden once yapilmis ve
yayinlanmis eserleri : Yazili Kaynaklar olarak tanimliyoruz.

YAZILI KAYNAKLAR
a. Yazili kayitlar
b. Cizili tiim gorsel kaynaklar (resimler, fotograflar, haritalar)
c. Gorsel ve isitsel kaynaklar
d. Bilgisayar kayitlari

YAZILI KAYITLAR
Yazili kayitlari kendi aralarinda su sekilde siniflandirabiliriz :



YAZILI KAYNAKLARDAN YARARLANMA

a. Konulu yayinlar: kitaplar

b. Sureli yayinlar: dergiler, yilliklar

c. Kavramlar ve terimler hakkinda bilgi veren yayinlar: ansiklopediler, sozltkler
d. Sayisal bilgi veren yayinlar: istatistikler

CiziLi GORSEL KAYNAKLAR
Haritalar, gravirler, resimler, fotograflar, proje ve krokiler
Kitaplarda, arsivlerde, mizelerde bulunur

GORSEL VE ISITSEL KAYNAKLAR
Arsivlerde, plak ve ses bandi, video ve sinema kayitlari olarak bulunur

BILGISAYAR KAYITLARI

Ozel kitapliklarda, arsivlerde, fis ya da bant olarak bulunur. Biitiin diinya tizerindeki
ayni cins merkezlerle ve kullanicilarla, sire beklemeden, bilgi iletisiminde
bulunmak olanagi vardir. Bu yontem Informatik adiyla tanimlanmaktadir.



KAYNAKLAR NASIL BULUNUR

KITAPLIKLARDA: Basili kitaphk kataloglari veya kitapliklarin katalog
sistemleri yardimiyla,

BiBLIYOGRAFYALARDA: Genel konulari kapsayan bibliyografyalarda yada 6zel
bibliyografyalarda,

KITAPLARDA: icindekiler listesinden, dizinden, kaynaklar ve notlarin
bulundugu sayfalardan,

MUZELERDE: Teshirde, depoda, muze kitapligl ve kataloglarinda,
ARSIVLERDE: Kendi kataloglarinda,

aranarak bulunur.



KITAPLIKLAR

Once el altindaki en yakin kitapliklar aranir. Sonra diger kitapliklara bakilir.
Bu kitapliklar sirasiyla:

Universite kitapliklari

Belediye kitapliklari

Cesitli kurumlarin kitapliklar

Muze kitapliklari

Bakanlk kitaphklari

Devlet kitapliklari

TBMM kitaphgi

TTK kitaplgi

TDK kitaplig

Yabanci kaltlir merkezlerinin kitapliklari.



KITAPLIKLAR

Turkiye' de yayinlanan tim eserlerin bes adedi devlet niishasi olarak
derlenerek su kitapliklara gonderilir:

Ankara Milli Kitaplik

Ankara il Halk Kitaplig

istanbul Beyazit Devlet Kitapligl

istanbul istanbul Universitesi Merkez Kitaphg
izmir Milli Kitaphk

Avrupa'nin en blylk kitaphgi Paris' teki Biblotheque Nationale,
diinyanin en blylk kitapligi ise Michigan' daki U.S. Library of Congress dir.

http://www.loc.gov/pictures/collection/ahii/



http://www.loc.gov/pictures/collection/ahii/

YARARLANABILECEGIMIZ BASLICA KITAPLIKLAR

Bogazici Universitesi Kitaplig

|.T.U. Mimarlik Fakiltesi Kitapligi

Mimar Sinan Universitesi Kitaplig

Yildiz Sabanci Kitaplig

Y.E.M. Kitaplig! (Yapi Endiistri Merkezi)

istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Kitaplig

Atatirk Kitaplgi

|.R.C.I.C.A. Kitapligi (islam Tarih, Sanat ve Kiiltiir Arastirma Merkezi )
Ayasofya Mizesi Kitaplgi

T.T.0.K. Kitapligi (Turkiye Turing ve Otomobil Kurumu)

Arkeoloji Mizesi Kitaplig

TUBITAK Kitaplig! (Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu)
TURDOK (Trkiye Bilimsel ve Teknik Dokiimantasyon Merkezi)
Alman Arkeoloji Enstitlsu

Fransiz Arkeoloji Enstitusu

Hollanda Arkeoloji Enstitlisu



YARARLANABILECEGIMIZ WEB ADRESLERI

http://www.mkutup.gov.tr/tr/Sayfalar/default.aspx

http://eyayinlar.mkutup.gov.tr/cgi-bin/WebObjects/Makale

http://eyayinlar.mkutup.gov.tr/bibs/T Bibliyografyasi/2012/07 Temmuz/TEMMUZ-2012.pdf

http://www.loc.gov/pictures/

http://ataturkkitapligi.ibb.gov.tr/ataturkkitapligi/index.php

https://www.archives.saltresearch.org/R/938NKSB32KFRV5MNVKHIE7QDLNV26A24MIS65757QXLPOF33TF-
022347?func=search-simple

http://archnet.org/

http://sehirrehberi.ibb.gov.tr/map.aspx?&rw=2648&cl=4f4

http://www.geh.org/ar/chus/turkey/chusseau-tur_idx00001.htmI#75:0111:4969 (George Eastman House)

http://www.gerty.ncl.ac.uk/photos.php

http://www.tdk.gov.tr/

https://www.yek.gov.tr/

http://saltresearch.org/primo library/libweb/action/search.do?dscnt=1&dstmp=1487523241410&vid=salt&fromLogin=true



http://www.loc.gov/pictures/
http://www.loc.gov/pictures/
http://www.loc.gov/pictures/
http://www.loc.gov/pictures/
http://ataturkkitapligi.ibb.gov.tr/ataturkkitapligi/index.php
https://www.archives.saltresearch.org/R/938NKSB32KFRV5MNVKH9E7QDLNV26A24MIS6S757QXLP9F33TF-02234?func=search-simple
http://archnet.org/
http://sehirrehberi.ibb.gov.tr/map.aspx?&rw=264&cl=4f4
http://www.geh.org/ar/chus/turkey/chusseau-tur_idx00001.html#75:0111:4969
http://www.gerty.ncl.ac.uk/photos.php
http://www.tdk.gov.tr/
https://www.yek.gov.tr/
http://saltresearch.org/primo_library/libweb/action/search.do?dscnt=1&dstmp=1487523241410&vid=salt&fromLogin=true

KITAPLIK KATALOGLARI

Kitaplik kataloglari g sekilde tasnif edilirler: 1. Yazara gore
2. Kitap adina gore
3. Konuya gore

Her Uc siniflandirma da ayri ayri alfabetik olarak yapilir. Kitapliklar raf sistemleri olarak iki
sekilde tanzim edilirler: a. Acik raf sistemi, b. Kapali raf sistemi.

Konuya gore siniflandirma da iki ana sistem kabul edilmistir:
a. Ondalik Sistem : Melvil Dewey, (1851-1931), USA. 1895 de kabul edilmistir.
b. Amerikan Kongre Kitaplgi Sistemi.

Ondalik Sistem de kitaplar konularina gore 10 ana grup halinde numaralanmistir. Her grup
kendi icinde yine 10 ayri alt grupta toplanir:

000-099 GENEL KONULAR

100-199 FELSEFE

200-299 DIN

300-399 TOPLUMSAL BILIMLER (SOSYAL BiLIMLER)
400-499 DiL BILGISI

500-599 TEORIK BIiLIMLER (TEMEL BiLIMLER)
600-699 PRATIK BILGILER (UYGULAMALI BiLIMLER)
700-799 GUZEL SANATLAR VE SPOR

800-899 EDEBIYAT

900-999 TARIH



KITAPLIK KATALOGLARI

Mimarligin da yer aldig1 Giizel Sanatlar ve Spor u ele alirsak:

700-709
710-719
720-729
730-739
740-749
750-759
760-769
770-779
780-789
790-799

Genel Bilgiler

Manzaralar, Bahceler (Peysaj)
Mimarlik

Heykelcilik, Nimizmatik (Eski paralar)
Desen, Susleme

Resim

Gravar

Fotograf

Muzik

Eglence, Oyun, Spor



Amerikan Kongre Kitapligi Sistemi

Amerikan Kongre KitapligI Sistemi de ise benzer bir kotlama harfler kullanilarak
yapilmistir.

I.S.B.N. = International Standart Book Number (kitap icin)
I.S.S.N. = International Standart Serial Number (streli yayin icin)
Orn.:

978 -975-17-3133-3
a b C d e

a) 978 : EAN Kodu

b) 975 : Ulke Kodu ( Tiirkiye ) [975, 9944, 605]
c) 17 : Yayinci On Sayisi

d) 3133 :Yayin Sira No

e) 3 : Kontrol No



TURKIYE'DE YAYINLAR

IIk basimevi 1729 yilinda kurulmustur. Bu tarihten baslayarak yazili kaynaklar
bulunabilmektedir. Daha dncesine ait kaynaklar el yazmasi kitaplardir. 1928 yilina
kadar her sey eski Turkce yazi ile basiimistir.

Yazma eserlerin tam bir arsivlemesi yapilamamistir.

El yazmasi eserler 27.464
Eski harf basili eserler yaklasik 80.000
2005 yilinda Milli Kiitiphane’ de mevcut kitap sayisi 1.187.765
Milli Kitlphane brostri (web sitesi) 1.600.000
Bu yil itibariyle veri tabanina kayith kitap sayisi 1.090.363

2016 yilinda 1.137 adet Halk Katliphanesi’nde mevcut kitap sayisi  18.828.188



TURKIYE'DE YAYINLAR

Ulkemizin Millt Kitiiphanesinde tasradan devir gelenlerle birlikte 27.464 adet
elyazmasi eser bulunmaktadir. Bu eserlerin en buytik ézelligi ic ve Dogu Anadolu
dermesi olup, klasik yazma eser kutliphanelerinde bulunmayisi, biyografik ve
bibliyografik kaynaklarda gecmeyen bilim adamlarinin eserleri olusudur. Bu kitaplar
icerisinde, Osmanlilara ait ilk ansiklopedik eser olan ve Orug Gazi'nin torunu Bedri
Dilsad tarafindan 1428 tarihinde yazilan "Muradname", Udi tarafindan yazilan
"Maceray-1 Mah" ve ceylan derisi Uzerine Grekce yazilmis nadir bir eser olan
"Evangel" incilinin diinyada ikinci nishasi yoktur. Yine Cem Sultan'in emriyle Ebu'l-
Hayr Rumi'nin yazdigi "Saltuk-name"nin bir ndshasi da koleksiyonlarimiz
arasindadir.



TURKIYE'DE YAYINLAR

Milli KGtiphane koleksiyonunda kisaca EHT olarak bilinen Eski Harfli Turkce matbu
kitaplar da bulunmaktadir. Milli Kitiphanenin EHT koleksiyonu sayisi tasradan
devredilenlerle birlikte yaklasik olarak 80.000 cilt civarindadir. Eski Harfli Tirkce
matbu eserlerin icerisinde danisma kaynaklari dahil bittn kitap tirleri mevcut
olup, icerik zenginligiyle dikkatleri cekmekte ve arastirmacilarin ¢cok yogun olarak
talep ettigi eserler olma o6zelligini korumaktadir.



TURKIYE'DE YAYINLAR

* Derleme Kanunu geregi Milli Kitiphane ‘ye ulasan sireli yayinlarin yani sira 38
farkh ulusal olcekli gazete ve 30 farkli tir dergi ile uluslararasi bilimsel yayinlarin
takip edilmesi amaciyla 15 yabanci dil dergi ile 3 yuksek tirajli yabanci gazete satin
alinarak akademik cevrelerin hizmetine sunulmaktadir.

e Sureyi Yayinlar Subesi 230.851 gazete ve dergi koleksiyonuyla arastirmacilara
hizmet vermektedir.
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BIBLIYOGRAFYALAR

Basili yayinlarin fislerinin topluca bir kitap haline getirilmesine Bibliyografya diyoruz.
Bibliyografyalar genel ve 6zel bibliyografyalar olarak iki grupta toplanirlar.

Genel Bibliyografyalar: belirli bir zaman araligini kapsayan basili tim yayinlarin
toplandigi yayinlardir.

Ornek: Tiirkiye Bibliyografyasi 1928 tarihinden buyana devletin resmi bibliyografyasi
olarak yayinlanmaktadir. Tiirkiye Bibliyografyasi; Tirkiye'de basilan bitin
kitaplarin, brostrlerin, harita ve atlaslarin gazete ve dergilerin, diger yayinlarin
bibliyografik kiinyelerini bildiren milli bir bibliyografyadir. Ayrica Turkiye'de secilmis
dergilerde yayimlanan makaleleri bildiren bir de Tirkiye Makaleler Bibliyografyasi
vardir. Bu da Turkiye Bibliyografyasi gibi ti¢ ayda bir yayimlanmakta bazen yayinini
aksatmaktadir. Internet lizerinde adres http://eyayinlar.mkutup.gov.tr/cgi-
bin/WebObjects/Makale



http://tr.wikipedia.org/wiki/T%C3%BCrkiye
http://eyayinlar.mkutup.gov.tr/cgi-bin/WebObjects/Makale

BIBLIYOGRAFYALAR

Ozel Bibliyografyalar: bu tur bibliyografyalar degisik amacl olarak
hazirlanabilirler:

1. Bir yazara gore hazirlananlar
2. Belli bir konuya gore hazirlananlar.

Ornek: Ayla Odekan, Tiirkive' de 50 yilda Yayinlanmis Arkeoloji, Sanat Tarihi,ve
Mimarhk Tarihi ile ilgili Yayinlar Bibliyografyasi (1923-1973). istanbul, i.T.U.
Mim.Fak.Yayini, 1974.

3. Makalelere gére hazirlananlar.

Ornek: Tiirkiye Makaleler Bibliyografyasi.

4. Bibliyografyalarin bibliyografyasi.

Ornek: F.Basbugoglu, F.G.Tuncer, S.Akinci, I.Baydur. Cumhuriyet Déneminde
Biblivografyalarin Bibliyografyasi, Ankara, Milli Kiitiphane Bibliyografya Enstitlisu
Yayini, 1973.




TEMEL KITAPLAR

Sozliikler:

yazim sirasinda yabanci kokenli kelimelerin dogru olarak yazimi ve dogru anlaminin
kullanimi konusunda yardimci olurlar. Tirk Dil Kurumu’nun s6zIGgu (2 cilt)

Yazim Kilavuzu:
kullanilan sozcliklerin dogru yazimi konusunda yardimci olurlar.
Ansiklopediler:
Turkiye Ansiklopedisi
Meydan Larousse
Islam Ansiklopedisi
istanbul Ansiklopedisi
Siireli Yayinlar:

Akademi, Anadolu- Anatolia, Anadolu Arastirmalari, Anadolu Sanati Arastirmalari,
Arkeoloji Arastirmalari, Arkeoloji ve Sanat, Arkitekt, Belleten, Tiirk Sanati Kongresi
Bildirileri Kitaplari, Cevre, Giizel Sanatlar Dergisi, islam Arastirmalari Enstitiisii
Dergisi, istanbul Arkeoloji Miizeleri Yilligi, istanbul Enstitiisii Mecmuasi, Kiiltiir ve
Sanat, Mimar, Mimarhk, Mimarlik ve Sanat, Sanat Tarihi Yilhgi, Selguklu
Arastirmalari Dergisi, Tarih Arastirmalari Dergisi, Tarih Enstitlist Dergisi, Tarih
Dergisi, Turk Arkeoloji Dergisi, Turk Folklor Arastirmalari Dergisi, Turk Kaltaru, Turk
Sanati Tarihi Arastirma ve incelemeleri, TTOK Belleteni, Tirkiye'miz, Vakiflar
Dergisi.



TEMEL KITAPLAR

Harita ve Atlaslar: Cografya ve Tarih atlaslari olarak iki grupta toplanirlar.
Turkiye Atlasi , Harita Genel Md., 1/800.000
The Times Atlas of the World, (5 cilt), London, The Times, 1955. [12th Revised Edition (3 Sep 2007)]
National Geographic Society, ( iki sayida bir dergi ile ilave olarak)
National Geographic Atlas
Karacan (Times) Tarih Atlasi

Bati Anadolu' nun Kiiltiirel Gelismesi: Kartografik Bilgiler , cev. Ruhi Turfan , istanbul, TTOK
Yayini, (19757).

Fritz, Fr., TUirkiye- Anadolu: Codex Kultur Atlas , Grundholzen , Codex Verlag , 1966. Tarih
oncesinden Osmanliya kadar eski yerlesim ve eserler isaretlenmis (yollar, sehirler, anitlar). 12
Fasikil , 1/300.000. Her paftada enlem ve boylamlar derece cinsinden verilmis. Harita
arkalarinda krokiler var. (Agiklayici yol ve gortinls krokileri, yahut bibliyografyalar).

Selcuklular Devri Tarih ve Mimari Anitlar Haritalari
istanbul Sehir Rehberleri
Ayverdi, E. Hakki, 19. yy da istanbul Haritalar

Kiepert, Vater & Sohn, Anadolu Haritalari. (Alman Arkeoloji ve istanbul Arkeoloji Miizeleri
Kitaphklarinda).

Pervititch, J. Sigorta Planlari (Plan Cadastral d‘Assurances), istanbul, 1922-1941.
Goad. E., Plan d'Assurance de Constantinople, 1905.




TEMEL KITAPLAR

istatistikler:
Devlet istatistik Enstitiisi' niin
Devlet Planlama Teskilati'nin
Bakanliklarin
Sanayi Odalarinin
Blyuk Millet Meclisi’nin
istatistikleri var.

Kesif defterleri ve narh defterleri:

Osmanl arsivi ¢ok iyi tutulmus durumdadir.Bu arsivlerin belgeleri cesitli kurumlarin
arsivlerinde bulunmaktadir. Her turlt imalatin gideri, malzeme miktari, calisanlari
tek tek belgelenmis ve kaydi tutulmus.



KAYNAKLARI YAZMA ASAMASI

BiBLIYOGRAFYA FiSLERI

Kullandigimiz kaynaklarin yazari ve yayin bilgilerini yazdigimiz fislere bibliyografya fisi
adini veriyoruz. Bu fisler standart bir dlcu icinde kesilirler. Fislerin rengi ve gramaji
degisebilir, fakat olctleri degismemelidir. Standart 6lciide olmalari bunlari kolay
tasnif etmemizde, alfabetik olarak dizerek saklamamizda ve herhangi bir kaynagi
daha sonra aradigimizda kolaylikla bulmamizda yararli olur. Bu 6lcd, kitapliklarin
kartoteklerinde kullanilan kartlarin 6lcisi ile ayni boyutta olan

3 x5ing, yani 7,5 x 12,5 santimetre boyutudur.

Her fise sadece bir yayin hakkindaki bilgiler yazilir. Kartin sadece bir yuziine belli bir

diizen icerisinde not alinir. Fisin arkasina yalniz bizce 6nemli olan bazi notlar
alinabilir.

Bu notlar:
Kitabin fiyati, kitapla ilgili daha sonra hatirlamak istedigimiz bir not olabilir.

Bibliyografya fisinin sag lst kosesine kitabi buldugumuz kitapliktaki numarasini
yazmamiz, kaynaga daha sonra ulasmamizi kolaylastirabilir.



KITAP ICIN BIBLIYOGRAFYA FiSi

Sol Uste: Yazarin soyadi (virglil) Adi (nokta)

Altina : Kitabin Basligi (alti ¢izili) varsa Alt Basligl (nokta). Varsa Seri adi (virgtl) Seri
no.(virgll) toplam cilt sayisi veya cilt no. (virgtl) baski no.

Altina : Yayin bilgileri:
Yayin yeri (virgtl) Yayinevi (virgtl)Yayin yili.



KIiTAP iCiN BiBLIYOGRAFYA FisSi

Ayverdi, Ekrem Hakki.

Fatih Devri Sonlarinda istanbul Mahalleleri :

Sehrin iskani ve Niifusu.

Ankara , Vakiflar Umum MudurlGga Yayini, 1958.




Seri Numarali

Halikarnas Balikgisi.

Mavi Surgun
Yeni Turk Yazarlari Serisi: 19, 2. Baski.

istanbul, Remzi Kitapevi, 1971.




Cok Yazarl

Diez, Ernst ; Aslanapa, Oktay ; Koman, M.Mesut.

Karaman Devri Sanati.

istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Yayinlari 459,
Sanat Tarihi Enstitlist no.7.

istanbul , 1950.




Terciime

Gropius, Walter.

Yeni Mimari ve Bauhaus.

Cev. Ozgéniil Aksoy ve Erdem Aksoy.
Mimarlar Odasi Kiltur Yayinlari Serisi 1.

istanbul, 1967.




Editorli

Durul, Yusuf.

Baraj Golu Cevresi Dokuma Sanatlari.

Ed. irem Acaroglu.
Etnografya Arastirmalari Serisi Il.

Ankara, ODTU Keban Projesi Yayinlari, 1960.




Ayri Boliim Yazarli

Esin, Emel.

"Burkan ve Mani Dinleri Cevresinde Turk Sanati."
Turk Kalturd El Kitab.
Cilt 2, Kisim 1a.

istanbul,Milli Egitim Bakanligi Yayini,1972,5.311-416.




Tipki Basim

Pulger, D.

Les Anciennes Eglises Byzantines De Constantinople.

Vienna, Lehmann-Wentzel Librairie Polytechnique,1878
Tipkibasim: istanbul, Dogan Kardes Yayini,1974.




Ansiklopedide Madde

( Varsa madde yazari Soyadi, Adl.)

"Didima."

Meydan-Larousse, C.llI, s.662-663.




Basilmamis Tez

Agat, Nilufer.

"Bogazici'nin Turistik Etuda."
Basilmamis Doktora Tezi.

istanbul Teknik Universitesi,Mimarlik Fakiltesi,1963.




El Yazmalari

Arif Celebi.

Suleymanname , Tarih yok.

istanbul, Topkapi Sarayr Miizesi Kitapligi, Hazine 1517.




SURELI YAYIN ICiN BiBLIYOGRAFYA FiSi

Sol Uste : Yazarin Soyadi (virgil) Adi

Altina: '"Makalenin Adi " (tirnak icine)

Altina : Sireli Yayinin Adi (alti cizili) (virgal) Cilt no. (virgal) Sayi no. (virgll) ay ve yil
olarak yayin tarihi (virgil) sayfa no. (nokta)




SURELI YAYIN ICiN BiBLIYOGRAFYA FiSi

Erdogan, M.

"Osmanli Mimari Tarihinin Arsiv Kaynaklar:."

Tarih Dergisi, ,Cilt 3,Sayi 5-6,(1951-1952),1953,5.95-122




Gazete makalesi

Yazar Soyadi, Adi.

""Konya' da Bir Roma Mezari Bulundu."

Cumbhuriyet, 16 Subat 1970, s.1, siitun 2-3.




BIBLIYOGRAFYA YAZARKEN

Alti cizilen yayinlar: Kitaplar, brosurler, dergiler, gazeteler, ansiklopediler, yilliklar,
siirler, basilmis raporlar.

" Tirnak icinde yazilan yayinlar'': Makaleler ( kitap ya da dergilerde ), konusmalar,

tezler, ders notlari, raporlar gibi basilmamis calismalar, ansiklopedilerdeki madde
basliklari.

Ne alti gizilen, ne de tirnak icine yazilan yayinlar: Kuran, incil, Tevrat gibi din
kitaplari.



KAYNAK SAPTAMASINDAN SONRA

Arastirma yapacagimiz konudaki kaynaklari saptadiktan sonra, bu kaynaklardan
alacagimiz bilgileri hangi sirayla toplamamiz ve tasnif etmemiz gerektigini
belirlemek amaciyla bir Arastirma plani yapariz. Bu arastirma plani arastirmamizin
ilerleyen etaplarinda yavas yavas Yazi planina donusur.

Arastirma planini yaptiktan sonra sira artik bilgileri toplamaya gelir. Kaynaklardan
toplayacagimiz bilgileri Bilgi fisleri ne not aliriz.



BiLGI FiSLERI

Notlarimizi Bilgi fisleri ne yazmamiz, onlari siniflandirmamiz acisindan énemlidir.

Her hangi bir yere, ya da deftere alacagimiz notlari tasnif etmemiz ve araya baska
bilgiler sokmamiz hig¢ pratik olmaz. Ayrica deftere alinan notlar ¢ogaldikca onlari
bulmak da zorlasir. Ama fis yonteminde, fisleri ardi ardina bir kutuya dizme ve
siralamasini her zaman degistirme olanagi bulundugu icin, bu islem ¢cok kolay olur.

Not almak icin hep ayni boyda fis kullanmamiz gerekir. Bu fislerin rengi ve gramaji
degisebilir, ama boyutlari degismez.

Fis olgiisii :
Arastirmanin cinsine gore fis 6lclleri degisebilir. Bizim konularimiz i¢cin en uygun fis

boyutu DIN A5 olan 14,8 X 21 cm. boyutudur. Bu 6l¢ctudeki bir fise kolaylikla krokiler
de cizilebilir.



NOT ALMA KURALLARI

Fislerin yalniz bir yiiziine not almamiz gerekir!. Daha sonra degerlendirme
safhasinda fisleri masaya dizdigimizde arkalarini cevirme zorlugundan boylece
kurtulmus oluruz.

Uzun notlar birkag fise yazilir. Boyle oldugunda fisleri harf veya numara ile
siralandirmamiz gerekir. Her fise son fisin ve kendinin no. sunu koymamiz yararli

olur.1-4,2-4,3-4,4-4 .... gibi.

Fislerin sol st kosesine not alinan konunun basliginin yazilmasinda yarar vardir.
Baslik kisa acik ve arastirma planimizla iliskili olmalidir.

Her fise sadece tek kitaptan, tek bir konu bashgi ile ilgili notlar alinir.

Ayni kitaptan farkli konu basliklarina ait bilgiler farkl fislere yazilmahdir. Onemli
olan konu basliklari ve bunlarin hemen algilanarak tasnif edilebilmesidir.

Ayni konu basligina ait, kaynak sayisi kadar fis elimizde bulunmalidir.



7.

10.

11.

NOT ALMA KURALLARI

Sadece ¢cok 6nemli konular not alinmalidir. Yazilar aynen kopya edilmez. Not
almada telgraf yontemi uygulanmalidir. Uzun ciimleler halinde yazmaya gerek
yoktur.

Not fislerine gerekirse kroki ve semalar da cizilebilir. Ancak bunlar kitapta yoksa ve
kendimiz Gretmissek bunu altina belirtmemiz gerekir. Koseli parantez icine kendi
adimizi yazarak bunu yapabiliriz.

Fislere 6zet not alirken, yada aynen yazarken atladigimiz bolumleri ... nokta koyarak
belirtmemiz gerekir.

Kaynaktan not alirken konu ile ilgili aklimiza gelen fikirleri koseli parantez icinde
hemen not almaliyiz. Bunlar kendi fikirlerimiz olabilecegi gibi; siiphelerimiz,
karsilastirmalarimiz, tenkitlerimiz, sema ve krokilerimiz, yorumlarimiz ve konuyu
daha iyi aciklayacak sozciikler de olabilir.

Fislerin en altinda, alttan 1 cm. kadar yukaridan bir cizgi cekerek, bunun altina
notu aldigimiz kaynagin adini yazariz.



KAYNAGIN AYNEN NOT ALINABILECEGIi DURUMLAR

Oz bilgiler, kelimeler, terimler " tirnak" icine alinarak yazilirlar.

Konu ¢cok dnemliyse. ( Dislinlip Gzerinde daha sonra bir yorum yapacaksak. )
Konu daha sonra tekzip edilebilir nitelikteyse.

Konu iki anlamli ise. ( Uzerinde diisiiniip, danisacaksak.)

Gayet iyi ifade edilmisse.

Belge niteligi tasiyorsa. ( Kitabe, deyis, ifade, ...gibi.)

Yukarida gorilen hallerde bilgiler degistirilmeden ve icine yazilarak aynen

alinabilirler.



NOT FISINE KAYNAK NASIL YAZILIR

Kaynak kitap ise:
Yazarin Soyadi (virgul) Kitabin kisaltilmis Basligi (alti gizili) (virglil) sayfa no.(nokta).

Kaynak makale ise :
Yazarin Soyadi (virgil) " Makalenin kisaltilmis Bashgi" (tirnak icinde) (virgul) sayfa
no.(nokta).



Kaynak Kitap ise

Kisa konu bashgi

Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa
notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan
kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar.

Aslanapa, Osmanli..., s.120.




Kaynak Makale ise

Kisa konu bashgi

Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa
notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan
kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar. Kaynaktan alinan kisa notlar.

Kuban ,"istanbul' da Eski...",s.11




NOT FiSINE KAYNAK NASIL YAZILIR

Eger yazarin az kitabi olduguna eminsek sadece yazarin soyadi ve sayfa no. olarak,
kaynagin adini vermeden, kisaltilmis not yazabiliriz.

Kisaltilmis notlar verilirken yayinin cilt no.su mutlaka verilmelidir.
Baski numarasini vermekte de yarar vardir. ( 2. baski ve sonrasi icin!).
Kaynagi fazla detayli yazmamiza gerek yoktur. Clinkli ona ait bilgileri bibliyografya

fislerinden detayli olarak bulmamiz mimkindir. Bunun icin minimum bilgi ne
olabilir diye dusunerek yazmamizda yarar vardir.



NOT ALIRKEN EN COK YAPILAN HATALAR

Konu basliklarinin ¢ok genis tutulmasi.
Basliklarda iki ya da ¢ konunun i¢ ice olmasi.
Ayni konunun degisik ifadelerle farkl fislere baslik olarak kullaniimasi.

Bu tirden yanlislardan kacinmak icin oncelikle bir arastirma plani saptamak
gereklidir. Daha sonra arastirma sirasinda ortaya cikan yeni basliklar olursa, bunlar
araya eklenebilir. Basliklarin bu arastirma planindan secilmesi gereklidir. Boylelikle
baslik birligi saglanir.

Bashklarin c¢ok sinirh tutulmasi da vyararli olur. ileride daha genis bashklar
gerektiginde kisa basliklari bunlarin altinda siralamak kolaydir. Ama 6nceden genis
tutulmus basliklari daha sonra sinirlamaya calismak, genis capta ayiklamalari
gerektireceginden, cok daha zordur.



YAZMA YONTEMLERI

ARASTIRMA BASLIGI

Konu basligl acik ve belirgin, tek cimle halinde olmalidir.

Arastirmanin basinda belirlenen baslik, arastirma gelistikce degisebilir. Basta
belirlenen basliga saplanip kalmak gereksizdir.



YAZMA YONTEMLERI

TOPLANAN BILGILERIN DUZENLENMESI

Kaynaklar bibliyografya fislerine yazildiktan, bilgi fislerine bu kaynaklardan notlar
alindiktan sonra bibliyografya fisleri soyadi sirasina gore dizilir. Bilgi fisleri de
hazirlanan yazi planina gore siraya dizilir. Yazi plani 6nceden, arastirmanin basinda
hazirlanan arastirma plani baz alinarak hazirlanir. Calismanin artik sonuna gelindigi
icin yazi plani, arastirma planindan daha dogrudur ve detaylandirilarak yazilabilir.

Bolumler, alt bolimlere, orta ve yan basliklara ayrilir. Bu bolimlemelere gore fisler
tekrar tanzim edilir, eldeki malzemenin eksikleri, fazlalari, tekrar edilmis yerler,
zayIf noktalar ve stipheli yerler ortaya ¢ikar ve buna gore gereken degisikler yapilir.



BOLUMLENDIRME

Bir arastirma raporu genellikle tic bélimden olusur :

1. On bolim
2. Ana bolim

3. Arka bolim



BOLUMLENDIRME

ON BOLUM
Onsdz, icindekiler ve Tablolardan olusur.

Onséz
Burada arastirmanin amaci, kapsami, konunun secim nedeni, bizden énce konu ile
ilgili yapilan calismalar yer alir. Bu bolimde ayrica konunun acgiklanmasi ve
aydinlanmasi ile ilgili aciklamalar, belli bir yontemden bahsediliyorsa onun
aciklamasi ve kisi ve kuruluslardan yardim goruyorsak bir tesekkir kismi da
bulunabilir.

icindekiler
Yazi planinin olusmasindan sonra ortaya cikar.

Tablolar

Eger tablolar kullaniyorsak bunlarin listesi, cok kullandigimiz bir kaynak varsa
onunla ilgili kisaltmalar, kendimizin kullandigl ya da genellenmis bazi kisaltmalar
varsa bunlar yine 6n bolumde liste yapilarak verilir.



BOLUMLENDIRME

ANA BOLUM

Giris bolimu ile baslar. Bu bélimde konuya temel hazirlanir. Raporun ilk
bolimuduar ve konunun anlatimi burada baslar.

Diger bolimler bundan sonra gelir. Bolimler de alt boltimlere ayrilarak islenirler.

Arastirmada elde edilen bulgular ve bunlarin yorumlari burada anlatilir. Bir sonug
ve oneri bolimu de olabilir.



BOLUMLENDIRME

ARKA BOLUM

Anlatim ana bolumde artik bitmistir. Bu bolimde metinde verilmesi gerekli
olmayan aydinlatici ve tamamlayici bilgiler ek olarak verilir. Bu ekler buytk tablolar,
anket cetvelleri, istatistikler, belge fotokopileri, cizelgeler, resim ve grafikler olabilir.

Bu arka bolimde ayrica kaynak ve a¢iklama notlari da yer alir. Kaynak notlari
genelde her sayfanin altinda dip not olarak verilirse de raporlarda yazis kolaylgi
yonunden sonda verilmesi daha yaygindir. Bu notlar sira no. suna gore dizilerek
verilirler.

Arka bolumde verilen diger bir bilgi ise bibliyografya listesidir. Bibliyografya listesi
soyadina gore alfabetik olarak, bibliyografya fislerindeki tim bilgileri aktaracak
sekilde verilir. Bibliyografyalar bazen tenkitli olarak da verilebilir. Fis bilgileri
yazildiktan sonra 6zel notunuz ( nasil yararlandiginiz, fikirleriniz ...) yazilir. Bu
uygulama kaynagin bilmeyenlere tanitilmasi acisindan yararlidir.



BOLUMLENDIRME

Arka bolimde bir sozlik de yer alabilir. Bu metin icinde kullanilan bazi énemli
kelimelerin yer aldigi ve anlamlarinin agiklandigi bir sozltktur. Alfabetik sirayla ayri
ayri satirlara yazilir. Kisa ve kesin aciklamalar yapilir ve gerekliyse sekiller de
konulur.

Calismamiz kitap gibi hazirlaniyorsa bir dizin verilmesi iyi olur. (Kisi adlarina, yer
adlarina, ya da konulara gore). Belirtilen ad nerede geciyorsa karsisina sayfa no. su
verilir. Onunla ilgili baska bir fotograf ya da belge varsa, bu da baska bir yazim
bicimiyle (parantez, kalin baski, v.b.) belirtilir.

Arka bolimun en sonuna ise kendi hakkimizdaki mesleki bilgiler kisa ve agik olarak
0z ge¢mis bolimune yazilir.



KAYNAK NOTLARI

KAYNAK NOTLARI NELERDIR

Metinde olmayan, ama acgiklanmasi gereken bilgiler aciklama notu olarak verilebilir.
Bunlar konu aciklamasi, karsilastirma veya karsit fikirler olabilir.

* Rapor metninde dogrudan dogruya verilen alintilarin kaynaklari
* Baska bir yazarin o konu ile ilgili distincesinin alindigi kaynak.
 |statistik ve tablolarin diizenlenmesi icin yararlanilan kaynaklar.

* Metnin bir baska bélimunu isaret eden kaynaklar.



KAYNAK NOTLARI

KAYNAK NOTLARI HANGi AMACLA KULLANILIR

Yararlanilan kaynaklarin vyazarlarinin adlarini vererek onlara bilimsel saygi
gostermek.

Verilen bilginin kendi bulgumuz olmadigini, baskasindan alindigini agiklayarak
sorumlulugu yuklenmemek.

Okuyucuya aslil kaynagi gostererek, onun kullanim olanagini saglamak.

Arastirmada ileri surilen gorislere karsi, ya da ayni gorusleri belirterek
arastirmacinin bunlari g6z dniinde bulundurdugunu kanitlamak.

Okuyucuya konu ile ilgili diger yayinlari tanitmak.
Rapor metninde verilmesi gereksiz tamamlayici bilgilerin kaynaklarini tanitmak.

Boylece arastirmaci baska kaynaklardan yararlandiginda, hangi bilgileri nereden,
nasil ve ne olcide aldigini belirterek, bilimsel bir davranista bulunur.



KAYNAK NOTLARI

KAYNAK NOTLARI NASIL YAZILIR

Eger rapor kisa ise ayri bir bibliyografya listesi verilmeden, notun verildigi yerde tim
bibliyografya bilgileri verilerek gosterilebilir.

Arastirma uzunsa ve notlar coksa notlari kisaltarak veririz. Daha sonra bir bibliyografya
listesi verilerek kisaltilan kaynaklarin gercek kimlikleri verilir.



KAYNAK NOTLARI

BIR NOTTA TUM BIBLIYOGRAFYA BILGILERININ VERILMESI

Kitap igin:

Yazarin Adi Soyadi (nokta) Kitabin Bashgi (alti cizili) (virgll) editor veya cevirenin Adi
Soyadi (virgul) Seri basligi ve seri no. (virgll) Baski no. (virgtl) cilt no. (virgll) Yayin yeri
(virgtl) Yayinci (virgll) Yayin tarihi (virgll) sayfa no. veya no.lari (nokta).

Siireli yayin igin:

Yazarin Adi Soyadi (nokta) "Makalenin Bashgi" ( tirnak icinde) (virgil) Sureli Yayinin
Bashgi (alti cizili) (virgll) Cilt no. (virgal) sayi no.(virgtl) Yayin tarihi (virgil) sayfa no.
veya no.lari (nokta).




NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

Kitap igin

1. Yazarin Soyadi (virgil) sayfa no. (nokta).

2. Eger yazarin birden fazla eseri kaynak olarak kullaniimissa:
Yazarin Soyadi (virgil) Eserin Kisaltilmis Bashgi (alti gizili) (virgil) sayfa
no.(nokta).

3. Eger yazarin ayni yilda birden fazla eseri yoksa:
Yazarin Soyadi (virgll) Eserin yayin yili (virgll) sayfa no.(nokta).



NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

Siireli yayin igin

1. Yazarin Soyadi (virgil) "Makalenin Kisaltilmis Basligl" (tirnak icinde) (virgil) sayfa
no.(nokta).

2. Yazarin Soyadi (virgtl) Sureli Yayinin Kisaltilmis Basligi (alti gizili) (virgtl) sayfa
no.(nokta). (genellikle birinci yol tercih edilir).

3. Eger yazarin tek eseri kaynak olarak kullaniimissa:
Yazarin Soyadi (virgul) sayfa no.(nokta).



NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

Eger kaynak eser raporda (arastirmada) bircok kez not olarak gosteriliyorsa uluslararasi
bazi kisaltmalar kullanilir. Bu kisaltmalar:

ibid. , op.cit., loc.cit. , idem. dir.




NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

ibid
Latince ibidem (ayni yerde) anlamina gelen kelimenin kisaltilmis seklidir. Tiirkce
karsihigi ise ayn.yer. dir.

Hemen bir 6nceki notta belirtilen bir eseri tekrar kaynak olarak gostermek
gerektiginde kullanilir. Eger ayni notta birden fazla eser belirtilmisse kullanilmamalidir.
ibid. ten sonra yazar adi ve eser basligi artik yazilmaz.

Ornek

10. Ozgiic, Kiiltepe Kazisi, s.76.

11.ibid., s.37 (veya) ayn.yer., s.37.

12.ibid. , s.21.

13.ibid. (sayfa numarasi ayni ise artik yazilmaz).




NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

op.cit.

Latince opere citato (adi gecen eser) anlamina gelen kelimenin kisaltilmis seklidir.
Turkcede a.g.e. olarak kullanilir.

Daha once kaynak gosterilen bir eseri, araya birtakim notlar girdikten sonra tekrar
kaynak gostermek gerektiginde kullanilir. Yazar adi yazilir, eser adi yerine op.cit. yazilr
sonra sayfa no. verilir.

Ornek

22. Alkim, "Tilmen Hoyuk" , 1962, s.8.
23. ...

24. ...

25. Alkim, op.cit. , 5.28.



NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

loc.cit.
Latince loco citato (adi gecen yerde) anlamina gelen kelimenin kisaltilmis seklidir.
Turkcesi a.g.y. dir.

Bir eserin belli bir kisminin, (ayni sayfa veya boliim) araya baska notlar girdikten sonra
tekrar gosterilmesi gerektiginde loc.cit. kullanilir.(Once yazarin soyadi yazilir, sonra
loc.cit. ). Artik sayfa no. yazilmaz.

Ornek

22. Alkim, "Tilmen Hoyulk", 1962, s.12.
23. ...

24. ...

25. Alkim, loc.cit .



NOTTA KISALTILMIS BiBLIYOGRAFYA BIiLGILERININ VERILMESI

idem
Latince ayni yazar anlamindadir. Turkgesi ayn.yaz. dir.

Bir notta bir 6nceki yazarin baska bir kaynagi kullaniliyorsa, yazar adi yerine idem
kullanihir, arkasindan kaynak adi verilir.

Ornek
31. Kuban, "istanbul' da Eski ve Yeni", s.11.
32.idem, "Tarih, Kent ve Spekilasyon", s.27.



Y.T.U. Fen Bilimleri Enstitiisii uygulamasi
(kaynak notlari metin iginde veriliyor)

1. Eger yazarin ayni yilda birden fazla eseri yoksa:
Yazarin Soyadi (virgtl) Eserin Yayin Yili ornek: (Kuban, 1985)

2. Eger yazarin ayni yilda birden fazla eseri varsa:
Yazarin Soyadi (virgtl) Eserin Yayin Yili A,B.. ornek: (Kuban, 1985 A)

(Kuban, 1985 B)



Y.T.U. Fen Bilimleri Enstitiisii uygulamasi
(kaynak notlari metin iginde veriliyor)

Bu uygulama dip notlarin metin icinde kolayca verilmesi, sayfa altina veya bolim
sonuna gitmeden kaynagin gortlmesi amaci ile uygulanmis olsa da kaynagin, alindigi
eserin hangi sayfasina ait oldugunu belirtmemesi agisindan yaniltici bir uygulamadir.
Kaynaklardan alinan bilgilerin denetlenmesi zorlastigi, hatta imkansiz hale geldigi icin
en azindan sayfa no.su da verilmelidir:

1. ornek: (Kuban, 1985, s.148)
2. ornek: (Kuban, 1985 B, s.258)



TABLOLAR ve RESIMLER

TABLOLAR

Bazi durumlarda bir tablo ile pek cok yazinin anlatacagi seyler kolaylikla ifade edilir.
Tablo metinde adi gecen yerde verilmelidir. Eger o sayfaya sigmiyorsa daha sonraki
sayfada (ya da cift sayfa halinde) verilebilir. Bunlarin sayilari ¢cok fazlaysa ek olarak
arkaya verilebilir. Tablolar Arap rakamlari ile numaralandirilir.

RESIMLER

Fotograflar, haritalar, planlar, sekiller, grafikler, diyagramlar ve semalar resim adi
altinda numaralandirilir. Metinde adlarinin gectigi yerde verilmelidirler. Bazen sonda
da verilebilirler.



RAPORUN YAZILMASI

Arastirma raporumuzla ilgili yazi plani hazirlandiktan ve fislerimizi buna gore yeniden
dizdikten sonra raporun ilk yazimina gecilir. Bunun icin:

1. Konu ile ilgili not fisleri masaya dizilir, okunur ve gérusiumiuz belirlenir.

2. Eger el ile yazmayi tercih ediyorsak, kursun kalem ile dosya kagidina musvedde
yazilr.

3. Her bolum veya alt bolim icin bir dosya veya zarf acilarak o bolimun yazilar
bunlarin icinde saklanir.

4. Dosya kagidinin sadece bir yuzine yazilir.
5. Misvedde kagidina sonradan yapilacak ilaveler icin

a. Kagidin solunda 1/3 U bos birakilir yada
b. Satirlar aralikh yazilarak aralarina satir ilavesine yer birakilir.



RAPORUN YAZILMASI

6. Eger yazilarimizi bir baskasi temize ¢cekecekse okunakli yazmali, 6zel terim ve
isaretlerin yaziminda 6zen gostermeliyiz.

7. Verilecek notlari sira no.su koymadan her sayfa altina vermeliyiz.
8. Asagidaki yazim kurallarina uyulmalidir:

a. Yazim sirasinda mutlaka birkacg sozlik ve yazim kilavuzu bulundurmaliyiz

b. Acik ve kisa ifadelerle yazmali, iki anlamli anlatimlardan kaginmaliyiz

c. Kisisel yargilarimiz ve gorislerimiz yerine, objektif kistaslara gore yazmaliyiz
d. Yazara (kendimize) dvgu sayilabilecek ifade ve yargilardan kacinmaliyiz

e. Kullandigimiz terim ve sozcikler glincel ve yaygin olmali

f. Bir metin yazildiktan sonra dikkatli bir bicimde incelendiginde 1/3 oraninda
kisalabilmektedir.



BOLUMLER NASIL NUMARALANDIRILIR

ANA BOLUM (KISIM) biiyiik harflerle yazilir (Romen rakami)
BOLUM biiyiik harflerle yazilir (Arap rakami)
Alt BolUm kelime basligi biiyiik harf
Orta Baslik kelime basligi biiyiik harf
Yan Baslik kelime basligi biiyiik harf

Paragraf kelime basligi biiyiik harf



BOLUMLER NASIL NUMARALANDIRILIR

Ana bolim |
Bolim 1

Alt bslim 1.1 (1a)
1.2 (1b)
1.3 (1lc)

Orta bashk 1.1.1 (1al)
1.1.2 (1a2)
1.1.3. (1a3)

Yan bashk 1.1.1.1. (1ala)
1.1.1.2. (lalb)
1.1.1.3. (lalc)



HANGI BOLUMLER YENI SAYFA iLE BASLAR

Kapak

Baslik

Yari bashk
Onsoz
Tesekkir
Aciklamalar
Kisaltmalar
isaretler
icindekiler
Tablolar listesi
Resimler listesi
Bolim basliklar
Bollimler
Ekler

Notlar

Sozluk
Bibliyografya
Dizin

Yazarin kimligi



YAZI MAKINASI ya da BILGISAYAR ILE YAZMAK

Kagit
Dliz, beyaz, mat, hepsi ayni hamur ve 6lclide olmalidir.
Olcli A4 yani 21X 29,7 dir.

Yazi makinasi
Rapor hep ayni tir makine ile yazilmalidir.

Harf araligi sikisikhigi 1 in¢ de 10, 12, 15 harf olarak ug 6lclide olabilir. Kullandigimiz
kelime islem programlari ile bu ayari yapmak kolaydir.

Eger metin kopya ile cogaltiliyorsa iyi bir kopya kagidi kullanilmahdir.
Eger fotokopi kullanilarak cogaltilacaksa taslak yazimindan kaginilmalidir.

Bilgisayar kullanilmadan yaziliyorsa silinti ve kazintilardan mimkun oldugunca
kaginilmalidir.



YAZI MAKINASI ya da BILGISAYAR iLE YAZMAK

Sayfa diizeni

Satir araliklari metin icinde genellikle 2 ara olarak kullanilir.

Notlar, Bibliyografya ve Dizin de bu aralik 1 ara ya iner.

Kagidin solunda 4, saginda 2,5, Gstlinde 3,5, altinda ise 3 cm. birakilabilir.

Eger ciltlenecekse yukaridaki 6lclilere yanlar ve Gstten 0,5 cm. kesme payi eklenir.

Bu sayfa diizenindeki bir A4 sayfa, 2 aralikli ve 1in¢ de 10 harf sikisikhgi ile yazildiginda,
280 - 300 kelime alir.

Bolum basliklari Gstten 5 - 7.5 cm. kadar asagidan baslayabilir.

Sayfa numaralari

On béliime genellikle ayri numara verilir. Bu kiiclik romen rakamlari olmahdir (i, ii, iii,
ivlll)

Daha sonra giris bolimuine 1 no. verilerek numaralamaya baslanir.



DIP NOTLAR NASIL YAZILIR

1. Her sayfa altina metinden sonra bir ¢izgi cekilerek bunun altina 1er aralikla
verilebilir.
2. Ya da sayfa altina ka¢ adet not sigacagi belli olmadigindan sonda verilir.

GUnumuzde artik bilgisayar kullanimi yayginlasmaya basladigi icin, artik sayfa sonuna
verilen dip notlarin ne kadar yer kaplayacagi sorun olmaktan ¢ikmistir. Bu problemi
kullandigimiz yazi programlari artik otomatik olarak ¢coziimlemektedirler.

Notlar sira ile devam ederler. Bu Ug¢ sekilde olabilir:
a. Her sayfa icin yeniden numaralandirarak

b. Her bolum icin yeniden numaralandirarak

c. Bastan sona sirali olarak

Metin icinde dip not numaralari parantez icine yazilmaz.

Not no.su normal satirin yarim satir Gsttine yazilir. [ ....yarim satir Usttine yazilir 2.]
Rakamdan sonra kendi hizasina noktalama isareti konulmaz.

Metin icinde () veya" " isareti varsa rakam ondan sonragelir. [ " "2, ( )? ]
Cimle sonu noktalamalari normal yerine konur.

Basliklara not verilmez.



YAZI MAKINASI ya da BILGISAYAR iLE YAZMAK

NOTUN SAYFA ALTINA YAZILMASI

Once rakam, sonra nokta konur. Not biyiik harfle baslar.

Satir basi olarak normal paragraf hizasi kullanilir.

Notun kendi satirlari arasinda ler, diger notlarla arasinda 2ser aralik birakilir.
Bir dip notta iki ayri not veriyorsak araya ; konur.

Ayni kaynaktan farkli notlar verdigimizde araya 3 harf boslugu birakilarak yazilir.
Bir dip notu no. su sadece bir defa verilir. Ayni not baska bir yerde tekrarlansa bile ayri

no. verilir.

Eger bir dip notu bir sayfada bitmiyorsa sonu nokta ile bitmemek sartiyla 6bur sayfada

devam edebilir.



YAYIM iCIN Cizim

Birbirine paralel iki ¢izgi arasi bosluk cizginin kendisinden daha fazla olmalidir.
Cizim basilacagi boydan buliyuk cizilmeli, sonradan yayin sirasinda kiculttilmelidir.
Rakamlarin rahat okunmasi ve cizgilerin birbirine karismamasi icin harf buyukluklerine

ve ¢izgi aralarina dikkat edilmelidir.

Harf biiyiikliigii

Yayinda okunacak en kucuk harf boyutu kiigiik harf icin 1mm., biiyiik harf icin 0.7 mm.
dir.

Cizimler resim kagidi ya da aydinger lzerine tercihan Grafos ile sulu ¢ini kullanilmadan

yaptimalidir.



YAYINDA KULLANILACAK FOTOGRAFLAR

BASKI FOTOGRAF KULLANILIYORSA
Parlak kagida basiimali

Yumusak tonlamada olmali.

Siyah ve beyazlar grilesmemeli.

Kontrast fotograflardan kacinilmalidir.

Fotograflarin arkasi 2B kursun kalem ile resim no.su, yayindaki 6lclsi ve gerekliyse Ust
kenari bir okla belirtilerek verilmelidir.

Fotograflar yayindaki dlctistine yakin blyUklikte ya da daha buytk olmalidir.

Genis acili cekimler daha bliylik boyutlarda verilmelidir. Detay fotograflari daha kiiclk
olabilir.

Bir sayfada cok fazla fotograf verilmemelidir. Sayfa iyi kullanilmali, [Gzumsuz bosluklar
birakilmamalhdir.

Fotograflar mimkun oldugunca dik olarak basilmalidir.



YAYINDA KULLANILACAK FOTOGRAFLAR

SAYISAL FOTOGRAF KULLANILIYORSA

Kontrast ve aydinlik ayarlarina dikkat edilmelidir.
Yumusak tonlamada olmali.

Siyah ve beyazlar grilesmemeli.

Fazla kontrast fotograflardan kaginilmahdir.
Fotograflarin min. 200 dpi ¢ozunurlikte olmasina dikkat edilmelidir.

Fotograflar yayindaki 6lgtistine yakin blyUklikte ya da daha buyutk olmaldir.

Dusuk ¢cozunurlikte cekilen fotograflardan blyltme yapilmasi, kalitesinin bozulmasina
neden olur.

Yiksek cozunurlukteki, blylk boyutlu fotograflar metin icerisine yerlestirildiginde, yer
aldiklari dosyanin bliylik boyutlara ulasmasina neden olacaklari icin, kullanilacak
boyuta gore sikistiriimalari, kiictltilmeleri yerinde olur.

Cizim programlarindan alinan grafik ve cizimlerde de kullanilan dosya formatina dikkat
edilmesi, cizimin keskin ve gorilir ¢oziinlrlikte olmasina dikkat edilmesi gerekir.



ARASTIRMA KONULARI

GALATA KULESI

ESKI GALATA KOPRUSU

CiBALI TUTUN FABRIKASI

VALENS SU KEMERI

AZAPKAPI SOKOLLU CAMISI

RUSTEMPASA CAMIS]

TAKSIM ANITI

CEMBERLITAS SUTUNU

SULEYMANIYE AHSAP SiViL MIMARLIK YAPILARI



